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采购需求详细信息
服务需求
营口市鲅鱼圈区应急管理局省直森林消防队临时驻地物业管理招标采购服务需求

营口市鲅鱼圈区应急管理局管理的省直森林消防队是辽宁省应急管理厅三支应急队伍之一，其肩负着北起辽阳市南至大连市的森林火灾等应急综合救援任务，须随时应对安全生产、自然灾害等突发事件和综合防灾减灾救灾工作。作为军事化管理的队伍，物业服务的优劣在后勤保障工作中显得尤为重要。
为了能让队员在营地安心训练和学习，结合营地实际情况，提出向社会公开采购物业管理服务，具体需求如下：
一、服务范围及内容：
（一）日常管理服务
1、人员配置：经理1人。
2、岗位要求：
①工作期间，仪表端庄、大方，衣着整洁。
②有相关管理工作经验。
3、工作职责：
①全面负责本项目现场的管理工作。
②负责与我单位日常的工作对接，完成临时交办任务。
（二）安全保卫服务
1、人员配备： 保安员2人。
2、岗位要求：
①工作期间，着装统一，衣着整洁，服装符合岗位要求并有清晰明确标识。
②按要求设立固定巡检考核点，每日按规定路线定时定次巡视检查。
③服从采购单位的工作安排，按时完成工作任务。接待客人时主动、热情、规范；迎送接待客人时，用语准确，称呼恰当，问候亲切，语气诚恳，耐心细致；使用文明用语，不使用服务忌语。
3、工作职责：
须24小时值守。负责安全保卫，外来车辆、人员登记工作，时刻保持高度警惕，对于突发或非正常情况能够预判并采取相应措施进行处理和报告，执行临时交派各项工作任务。
（三）卫生保洁服务
1、人员配备： 保洁员6人。
2、服务区域：
营房的公共区域，包括卫生间和淋浴室。
3、岗位要求：
①保洁须自备清扫工具；
②所有人员均着统一服装上岗，服装符合岗位要求。
4、工作职责：
负责电梯间、走廊、楼梯间、卫生间、淋浴室、会议室等公共区域的清扫、保洁工作。
（四）食堂管理服务：
1、人员配备：厨师长1人，厨师2人，面点3人，服务员2人，厨工3人，洗碗工3人，共计14人。
2、岗位要求：
食堂管理人员、厨师长、厨师、服务人员等工作人员要有相关的资质和多年机关食堂工作经验，厨师长、厨师、面点师要有相关的等级证书。食堂所有工作人员都应具有一定的工作经验，具有较强事业心、责任心和服务意识。
3、卫生要求
3.1保证食堂餐厅室内外卫生清洁。食堂餐厅室内外卫生是指内到厨房卫生，外到餐厅、食堂洗手间及周边环境卫生。各项餐饮标准都要达到国家有关标准规定并建立食品留验制度。
3.2食堂工作人员必须持有效健康证上岗，搞好食品卫生、个人卫生和环境卫生。做好消毒工作，把住病从口入关，严防食物中毒和食源性疾病。严格执行安全管理制度，做好防火、防盗，杜绝事故发生。
4、管理要求
4.1食堂工作人员要求统一着装，规范化管理。
4.2 掌握当天的食品安全，工具、设备摆放情况。 
4.3负责制定菜谱，做好记录。
4.4对厨房的出品质量，控制食品原料、采购时间、数量和品质，做好索要“五证”，登记入库。
4.5注重厨房和食品卫生工作，组织员工学习食品卫生知识，严格执行有关规定，每天检查厨具、餐具、工作区卫生及员工卫生，检查冰箱和原料，严禁使用冷冻期过长、容易变质腐败的食品。杜绝食物中毒等问题发生。
4.6加强厨房的设备设施管理，使之保持完好。
4.7注重厨房安全防火工作，落实安全防火责任岗位，检查监督每天下班前水、电、气、各系统设施消防隐患和安全因素，切实预防火灾事故的发生，确保食堂安全。
4.8做好外来人员就餐管理服务。
5、质量要求
食堂烹制的食品，必须符合食品卫生安全质量标准，做到饭菜可口充足，确保热饭热菜。注重食品的营养质量和色香味搭配，营养均衡。
6、服务态度要求
食堂工作人员要服从领导，听从安排，同时要和蔼、亲切；服务态度端正、主动热情、礼仪规范，称呼恰当，问候亲切，语气诚恳，耐心细致；使用文明用语。
二、其他要求：
1、投标人资质要求：
①符合《中华人民共和国政府采购法》的规定；
②投标人具有良好的企业信誉，三年内没有不良记录。
③本项目不接受联合体投标。
2、为确保服务质量及与甲方的沟通联络，承包方须设置专职负责人，负责对服务项目、服务范围、服务质量的检查监督及与我单位日常业务联系。
3、中标方须主动接受我单位的指导、检查、监督。
三、服务期限：
企业中标后，按甲方要求时间进场开展物业服务，服务期限为省直森林消防队撤离临时驻地为止。
四、付款方式：
项目招标完成后，按照合同约定付款。



营口市鲅鱼圈区应急管理局
应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心物业服务费用总表
序号	项目名称	单位	数量	金额	备注
一	员工工资及福利	人	23		　
1	员工工资	人	23		　
2	员工社会保险	人	23		　
3	服装费用	人	23		每人冬夏装各两套
二	餐厅食材费用	年	1		365天*210人，包括：早、午餐、晚餐
三	物料消耗费用	年	1		12月
四	设备折旧费用	年	1		12月
小    计	年	1		　
五	管理费用及利润（10%）	年	1		　
六	流转税（6%）	年	1		　
七	所得税（25%）	年	1		　
八	年费用合计	年	1		　



应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
物业服务人员月工资预算汇总表
序号	区域	职务	人数	月工资标准（元/月）	月工资合计(元/月）	保险（元/月）
1	该项目	经理	1			
2	食堂	厨师长	1			
3	食堂	厨师	2			
4	食堂	面点师	3			
5	食堂	服务员	2			
6	食堂	厨工	3			
7	食堂	洗碗工	3			
8	公区	保洁员	6			
9	保安	安保员	2			
小计	23	　		



附件一	应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
清洁剂物料每月消耗预算
序号	物品名称	单位	单价（元）	月消耗	每月费用（元）
1	大垃圾袋	个		300	
2	小垃圾袋	捆（100个）		10	
3	百洁布	个		10	
4	全能清洁剂	桶		2	
5	地面除尘液	桶		1	
6	杀虫剂	瓶		2	
7	去污粉	袋		20	
8	除胶剂	灌		1	
9	洁而亮	瓶		4	
10	洗洁精	桶		5	
11	不锈钢光亮剂	桶		1	
12	玻璃清洁剂	桶		2	
13	84消毒液	瓶		30	
14	高效洁厕剂	桶		2	
15	胶皮手套	副		13	
16	钢丝球	个		10	
17	打光布	块		10	
合计	



附件二     应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
                 设备工具每月消耗预算
序号	名称	单位	数量	单价（元）	合计（元）	分摊年限(年）	每月费用（元）
1	工作篮	个	10			1	
2	水桶	个	12			1	
3	挫子、条帚	套	10			1	
4	拖把	个	15			1	
5	尘推架	个	10			1	
6	尘拖布	个	20			1	
7	海绵地拖	把	10			1	
8	海绵地拖头	个	20			1	
9	云石铲刀刀架	把	50			1	
10	云石铲刀刀片	个	100			1	
11	马桶刷	个	10			1	
12	马桶抽子	个	6			1	
13	小喷壶	个	50			1	
14	伸缩杆	个	1			1	
15	玻璃刮水器	个	10			1	
16	玻璃皮条	根	10			1	
17	毛头架	个	1			1	
18	毛头	个	1			1	
19	地刮	个	1			1	
20	手电筒	个	4			1	
21	小心地滑牌	个	4			1	
22	正在清洁牌	个	4			1	
23	碗柜	台	2			1	
24	搅拌机	台	1			1	
25	电饼档	台	2			1	
26	六门冰箱	台	2			1	
27	豆浆机	台	1			1	
28	白钢方盘	个	15			1	
29	白钢方盘	个	15			1	
30	白钢桶	个	3			1	
31	高压锅	个	1			1	
32	微波炉	台	1			1	
33	垃圾桶	个	2			1	
34	整理箱	个	10			1	
35	防滑垫	米	50			1	
36	调料盒	组	3			1	
37	调料缸	个	30			1	
38	炒锅	个	4			1	
39	大编锅	个	1			1	
40	白钢夹子	个	20			1	
41	面点铲刀	个	5			1	
42	白钢槽子	个	16			1	
43	白钢槽子	个	10			1	
44	榨汁机	台	1			1	
45	保温菜台盖	个	10			1	
46	纸抽盒	个	50			1	
47	灭火毯	个	5			1	
48	菜刀架	个	2			1	
49	小白钢桶	个	4			1	
50	大长筷子	个	2			1	
51	磨刀石	个	2			1	
52	打皮刀	个	10			1	
53	面点刮板	个	5			1	
54	饭铲子	个	5			1	
55	竹夹子	个	5			1	
56	叉菜板	个	5			1	
57	白钢水舀子	个	2			1	
58	竹刷子	个	6			1	
59	电子钟表	个	1			1	
60	屉布	张	10			1	
61	马斗	个	30			1	
62	地刮	个	5			1	
63	玻璃刮	个	5			1	
64	套搓	个	5			1	
65	砍刀	个	1			1	
66	筷子机	台	2			1	
67	牙签盒	个	50			1	
68	地板拖	个	2			1	
69	大鱼盘	个	2			1	
70	平盘	个	5			1	
71	小炒盘	个	10			1	
72	热水壶	个	2			1	
73	果汁鼎	个	2			1	
74	锅仔	个	2			1	
75	大白碗	个	4			1	
76	展示柜	台	1			1	
总计	



应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
物业服务项目汇总表
				
序号	项目名称	单位	数量	备注
一	员工工资及福利	人	23	　
1	员工工资	人	23	　
2	员工社会保险	人	23	　
3	服装费用	人	23	每人冬夏装各两套
二	餐厅食材费用	年	1	365天*210人，包括：早、午餐、晚餐
三	物料消耗费用	年	1	12月
四	设备折旧费用	年	1	12月



应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
物业服务人员汇总表
序号	区域	职务	人数
1	该项目	经理	1
2	食堂	厨师长	1
3	食堂	厨师	2
4	食堂	面点师	3
5	食堂	服务员	2
6	食堂	厨工	3
7	食堂	洗碗工	3
8	公区	保洁员	6
9	保安	安保员	2
小计	23



应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
清洁剂物料每月消耗量表
序号	物品名称	单位	月消耗
1	大垃圾袋	个	300
2	小垃圾袋	捆（100个）	10
3	百洁布	个	10
4	全能清洁剂	桶	2
5	地面除尘液	桶	1
6	杀虫剂	瓶	2
7	去污粉	袋	20
8	除胶剂	灌	1
9	洁而亮	瓶	4
10	洗洁精	桶	5
11	不锈钢光亮剂	桶	1
12	玻璃清洁剂	桶	2
13	84消毒液	瓶	30
14	高效洁厕剂	桶	2
15	胶皮手套	副	13
16	钢丝球	个	10
17	打光布	块	10
合计



    应急局管理局森林消防综合应急救援管理中心
设备工具消耗量表
序号	名称	单位	数量	分摊年限(年）
1	工作篮	个	10	1
2	水桶	个	12	1
3	挫子、条帚	套	10	1
4	拖把	个	15	1
5	尘推架	个	10	1
6	尘拖布	个	20	1
7	海绵地拖	把	10	1
8	海绵地拖头	个	20	1
9	云石铲刀刀架	把	50	1
10	云石铲刀刀片	个	100	1
11	马桶刷	个	10	1
12	马桶抽子	个	6	1
13	小喷壶	个	50	1
14	伸缩杆	个	1	1
15	玻璃刮水器	个	10	1
16	玻璃皮条	根	10	1
17	毛头架	个	1	1
18	毛头	个	1	1
19	地刮	个	1	1
20	手电筒	个	4	1
21	小心地滑牌	个	4	1
22	正在清洁牌	个	4	1
23	碗柜	台	2	1
24	搅拌机	台	1	1
25	电饼档	台	2	1
26	六门冰箱	台	2	1
27	豆浆机	台	1	1
28	白钢方盘	个	15	1
29	白钢方盘	个	15	1
30	白钢桶	个	3	1
31	高压锅	个	1	1
32	微波炉	台	1	1
33	垃圾桶	个	2	1
34	整理箱	个	10	1
35	防滑垫	米	50	1
36	调料盒	组	3	1
37	调料缸	个	30	1
38	炒锅	个	4	1
39	大编锅	个	1	1
40	白钢夹子	个	20	1
41	面点铲刀	个	5	1
42	白钢槽子	个	16	1
43	白钢槽子	个	10	1
44	榨汁机	台	1	1
45	保温菜台盖	个	10	1
46	纸抽盒	个	50	1
47	灭火毯	个	5	1
48	菜刀架	个	2	1
49	小白钢桶	个	4	1
50	大长筷子	个	2	1
51	磨刀石	个	2	1
52	打皮刀	个	10	1
53	面点刮板	个	5	1
54	饭铲子	个	5	1
55	竹夹子	个	5	1
56	叉菜板	个	5	1
57	白钢水舀子	个	2	1
58	竹刷子	个	6	1
59	电子钟表	个	1	1
60	屉布	张	10	1
61	马斗	个	30	1
62	地刮	个	5	1
63	玻璃刮	个	5	1
64	套搓	个	5	1
65	砍刀	个	1	1
66	筷子机	台	2	1
67	牙签盒	个	50	1
68	地板拖	个	2	1
69	大鱼盘	个	2	1
70	平盘	个	5	1
71	小炒盘	个	10	1
72	热水壶	个	2	1
73	果汁鼎	个	2	1
74	锅仔	个	2	1
75	大白碗	个	4	1
76	展示柜	台	1	1
总计



物业招标计费

部门	人员	人员数量	工资/名（元）/月	工资合计（元）/月	保险合计（元）/月
食堂	厨师长	1			
食堂	厨师	2			
食堂	面点师	3			
食堂	服务员	2			
食堂	厨工	3			
食堂	洗碗工	3			
合计		14人			


以上为物业范围内食堂人员配比情况，合计14人，每月工资合计金额     元，全年12个月合计    元。保险按照每人每月工资额的25%计取，合计金额   元，全年12个月合计    元。食堂人员工资加保险合计     元。
	人员	人员数量	工资/名（元）/月	工资合计（元）/月	保险合计（元）/月
该项目	经理	1			
公区	保洁员	6			
保安	安保员	2			
合计		9			


物业经理、保安保洁合计9人，每月支付工资    元，  全年合计    元。保险合计     元/月，全年合计    元。物业人员工资加保险合计     元。
所有人员工资+保险=     元
按照批文说明为了达到五星级标准要求，仪容仪表整齐划一，每人每年分发岗位服装两套，每套标准为120元，全年合计     元。
物料消耗后按照明细表计算取费。
合计金额    元*12 个月=     元。
设备折旧费用按照明细表计取。合计金额  元/月*12个月=  元。
管理费以及利润按照上述总价的10%计取，金额为      元。
增值税按照6%计取，计取方式为：（     +    ）/（1+6%）*6%=  元。
所得税按照财务计税文件，计取方式为：  *25%*20%=    元。


　　　　　


