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采购需求详细信息
采购人应对服务提出详细的内容、标准及相关要求。
本部分一般应包含但不限于如下主要内容：
  项目需求
大石桥市民政福利机构服务人员委托第三方管理需求：
大石桥市民政福利机构服务人员（所属4个区域性中心敬老院和1个儿童福利院），根据我局实际情况，具体需求如下：
一、岗位及人数需求
1、服务人员岗位：120人（根据工作需要，人员可能发生增加或减少）；
二、管理内容：
1、负责服务人员教育管理
2、负责服务人员档案及人事关系
3、负责服务人员劳动合同的签订与续签用人合同
4、负责服务人员的劳动保险缴纳及工资发放
三、委托管理费用
根据用人单位需求人数，由民政负责支付相关人员的工资、保险费及管理公司管理佣金。
四、结算方式
每月10日为工资发放日。每月5日前，根据民政局服务工作人员上岗情况，向管理单位送达上月服务工作人员出勤表，管理公司根据出勤表、服务人员工资标准和应缴纳的各类保险费开具发票。民政局根据管理公司提供的发票，进行转账支付后，管理公司应及时向服务工作人员发放工资和缴纳各类保险费。
五、服务工作人员的管理
1、服务人员的招聘由第三方管理机构负责，根据需求人员的岗位，进行招聘。
2、服务人员的管理，原则上由福利机构内部进行管理，但管理公司负有监管责任。
3、对不服从管理，或者无法胜任本职工作的，福利机构有权责成管理公司进行辞退，相关手续由管理公司负责。
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