






营口市政府采购项目


采购需求







项目名称：大石桥市委市政府信访局雇佣临时安保人员 
项目编号：DSQZC2020-047 
编制单位：中国共产党大石桥市委大石桥市人民政府信访局 
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采购需求详细信息
岗位及人数需求
  保安人员：4人
工作时间要求
  每班2人，实行24小时倒班制度
安全保卫工作内容
1、负责访客的登记工作，对来访人员问明情况，填写《访客登记表》;
2、凡来访者，要事先经电话与有关领导和科室联系并获同意后方可入内；
3、遇到群众来访，应先报告信访办，由信访办负责安排接待，未经允许不得放人进入办公区域； 
4、负责阻止闲散人员进入办公楼。对寻衅闹事、威胁机关安全、扰乱正常办公秩序的人员，应及时采取措施，发现事故隐患应及时处置或报告、报警。 
5、坚守工作岗位，严禁睡岗、空岗，访客登记处时刻要保证有人值守。 
四、合同服务期限：3年
五、投标单位条件要求
根据《中华人民共和国政府采购法》规定，投标人必须符合如下条件：
1、具有保安公司营业执照和经营许可证；
2、依法设立，具有独立的法人资格和承担民事责任的能力；
3、具有健全的内部治理结构，管理和监督制度完善；
4、具有健全的财务管理、会计核算、资产管理制度和承接服务所必须的服务设施；
5、具备员工岗前培训能力和专业场所、设施；
6、具有丰富的保安服务经验。
六、保安人员条件要求：
遵守中华人民共和国宪法和法律，具有良好的品行和职业道德；
具备从事岗位工作的身体条件；
无刑事犯罪记录；
聘用时没有其他单位岗位工作；
没有法律、法规、规章及政策规定不得聘用的其他条件；
责任心强，服从安排；
男年龄要求60周岁以下。
持有《保安员证》。
保安人员岗位要求
服从命令、听指挥、遵纪守法。
严格执行考勤制度，不得擅自离岗、空岗、迟到、早退，履行请假销假手续，按时销假。
文明落实工作，说话和气，遇事按程序处理，办事公道。
严禁酒后上岗或岗上饮酒。
按要求着装，不得混装；非工作时间不得着制服。
维护岗位卫生，确保工作环境整洁。
接受监督、检查和批评，严禁以权谋私，玩忽职守。
严格保守服务单位机密。

　　　　　


