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项目名称：营口市食品药品检验检测中心物业招标 
项目编号：YKSGZC2021006 
编制单位：营口市食品药品检验检测中心 
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采购需求详细信息
项目需求
营口市食品药品检测中心位于青花大街 30-1 号，占地面积       平方米，建筑面积： 5800 平方米，
一、服务履约期限及地点：合同签订之日起 2 年，合同一年一签；
二、履约地点:营口市食品药品检验检测中心
三、付款方式：每月10日，支付上一个自然月费用。
四、服务内容：保洁服务、保安服务、日常维护、食堂餐饮服务。
（一）保洁服务：
负责办公楼公共区域内巡回保洁。所有的的楼梯、扶手、大厅、走廊、电梯间、内外墙面、玻璃窗等公共区域随时保持清洁，无随意堆放杂物和占用，不见废弃物、污渍、对相关场地、材料和设施进行保养处理。负责办公楼内的垃圾收集、清运。
人员要求： 3  人，乙方所提供的人员年龄在50周岁以下。
工作标准：
石材、瓷砖：有较好的保养，有光泽、无尘迹、无污渍。
墙壁：无蜘蛛网、污点、无积尘，地角线洁净
玻璃门：通透、清净、无水迹、污点
各类镜面：洁净、光亮、无污迹、尘迹
楼梯：台阶无杂物、污渍、水渍
铜质及不锈钢器具：无污迹、尘迹、有光泽、表面膜维持完好状况
垃圾箱：外表干净、无虫、无异味
卫生间：洁具不留脏物、异味、地面、水盆台面保持干爽、无污渍、垃圾。
其它设施：洁净以手指摸去无明显尘迹，无清洁用剂的不良影响。
保安服务：
负责整个项目日常公共安全井然有序，各类重大活动和日常工作的正常进行，人身、财产得以保障，实现零事故的目标。
    人员要求： 3 人，乙方所提供的人员年龄在60周岁以下。

①负责维护办公区域内治安秩序，预防和发现安全隐患，做好与相关单位的联系联防工作，必须严格遵守各项规章制度。
②协助消防员完善办公区域内消防安全防范措施，检查消防安全设施、设备、器材的使用情况，保证其能在工作中达到预定的使用效果。 
③建立正常的巡视制度并认真履行值班登记制度，值班中发生和处理的各种情况在登记薄上进行详细登记，交接班时移交清楚，责任明确。并明确重点保卫目标，做到点、面结合。
④负责邮件、报纸、报刊、信件接收登记，负责处置闹访人员。
⑤负责监控区域的画面进行实时监控，特别对重点区域和部位要进行24小时监视，全面掌握区域的动态，发现问题及时处置，及时排除隐患，及时向上级报告，并与有关岗位取得联系，并通报情况。
⑥负责门禁的相关制度落实，严格遵守相关的管理规定。
（三）日常维修：
负责整个办公楼的门、窗、玻璃、照明、瓷砖及其他所有与建筑物相关的设施维修。随时检查门、窗、玻璃、照明、地面瓷砖的损坏情况，及时向业主方报告。设立专业人员驻扎甲方单位，对供电、供水、供暖、消防设备进行日常检查、维护、保养，按时对各种设备进行检查、保证设备的正常运行，做好检查记录，不得脱离岗位，并做到“业主叫，人员到”，及时为业主服好务。
人员要求： 1 人。乙方所提供的人员年龄在50周岁以下。

1、电气随时更换和修复损坏的灯泡、灯具、开关等电器设备，保证各种电气设施和原件的完好。  
    2、水暖上下水和暖气的保养，在每年供暖时对主楼及附属楼进行暖气排水排气，水暖设施跑、漏水及时止水和修补，便器具及时疏通、管道检修和更换等。  
    3、开水器、热水器、空调器、供电开关、盘柜、窗帘等各项设备设施、电器的简单修复。
4、其他维修项目  业主要求其他需要维修的项目。
5、维修率  维修及时率达到100%，人员30分钟到位。电气、水暖维修不超过24小时。
    6、乙方负责排查设备日常情况，做好记录，登记、汇总后上报甲方，待甲方批准购买材料后，进行维修。
（四）食堂餐饮服务：
负责办公楼内甲方工作人员自助餐厅的用餐及小餐厅的日常接待、对外接待等服务。
人员要求： 5 人。乙方所提供的人员年龄在50周岁以下。
（1）食堂、餐厅所有工作人员必须持健康证上岗。
（2）食堂、餐厅工作及服务人员不准留长指甲，不准涂指甲油。
3、食堂的管理标准：
（1）食堂的餐具卫生标准和食品卫生标准应当达到《中华人民共和国食品卫生法》和相关法律法规的要求。
（2）内部食堂的服务要求比照优秀餐饮单位的标准要求，对外招待比照三星级宾馆的要求。
（3）食堂卫生：操作间地面保持清洁，门窗洁净明亮；各种炊具、用具摆放整齐；操作台干净卫生，生熟食品分开，并有明显标记；碗筷餐具符合卫生标准，使用后进行清洗，并按要求放在消毒柜内高温消毒；餐厅卫生保持整洁，桌椅摆放整齐，地面无污渍、水渍，餐具摆放有序。
（4）食品采购验收制度：凡进入食堂的食品原料（米、面、油、肉、调味品等），必须实行索证、索票、进货验收和台账记录制度，验收员在验收食品时，要注意检验、核对食品的数量、生产日期、保质期和质量等。
（5）食品留样制度
A、食堂应对食品进行留样，以便于必要时检验。留样的采集和保管必须有专人负责，配备经消毒的专用取样工具和样品存放的专用冷藏箱。食品留样冰箱为专用设备，严禁存放与留样食品无关的物品。 
B、留样食品应按品种分别盛放于清洗消毒后的密闭专用容器内，防止样品之间污染；在冷藏条件下存放48小时以上。
C、留样食品取样不得被污染，贴好食品标签，待留样食品冷却后，放入专用冷藏箱内，并做好留样记录，包括留样日期、时间、品名、留样人。


　　　　　


